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Nama Peserta Didik PARTINI Program Studi Keahlian  : Administrasi
Nomor Induk 5348 Tahun Peiajaran 1 20132014
Bidang Keahlian . Bisnis Manajemen Kelas X
Kompetensi Keahlian . Administrasi Perkantoran Semester . 4 (empat)
Nilai Hasil Belajar
No Mata Pelajaran KM
Angka |  Hurdf | Prodikat | Deskripsi Kemampuan Belajar
I |Normati!
IMampu memahami Tuhan yang
Hampak pada orang yang mencari-
1 |Pendidiken Agama 7.50 8.50 delapan, ima Balk Nys, misnghayet Tohsn dalem dos
can karya
M.ampu menyebutkan pengertian
3 hubungan intermasicaal dan hukum
2 |Pendidikan Kewarganegaraan| 7.50 7.90 | hguh, sembilan |  Bak iderndtiseat 73
orgenisasi hukum intemasional
Mampu berkomunikasi dengan
3 |Bzhasa Indones:a 750 810 delapan, satu Baik  [bahasz Indonesia selara fingkat
madya
|Mampw memahami dan
Pendidikan Jesmani dan . mempraktikkan berbagai aktivitas
4 Keschatan 7.50 6.10 Celapan, satu Bk permamnan bola besar dan dan
kebugarsn jesmani dengan baik
Mampu mengembangkan sikap
5 |Seni Budeya . 750 | 7.80 | tujuh, delapan | Bak  |ketis, kreatif, dan apresiatift melalui
belsjar karya seni
I |Adaptif
Cukup mampu memahamy dan
. s Imenerapkan operasi pola bilangan,
6 (Matematika 710 | 7.30 tujuh, tigs G b an. dan deret artmetia dan
Geometri
Cukup mampu berkamunikasi
7 |Bahssa Inggris 730 7.80 tujuh, ¥ma Cukup |[menggunskan bahasa Inggris
setara Leve! Elementary
- Mampu mengep kar softy o
8 |KKFI 7.50 820 delapan, dua Bsir MS-Accass
Maempu menganahsis aspek-aspek
8 |Kewihzusshesn 7.50 760 wjvh, enam Baw  |uszha dan menyusun proposal
uszha
Mampu mendesknipsikan dampak
Ipolusi terhadsp kesehatan
10 |limu Pengetshuen Alam (IFA) | 7.50 | 820 celapan, dus Balk manusia den Inglungen
Car8 menanganinya
Iimu Pengetahuen Sosial Mampyu memahami proses
1 lips) 730| 810 | delspan satu | Bak Kebanghitan Hasional
i |Produktif
Cukup kempeten dalsm menulis
12 :‘::";‘::f‘ Fra 750 | 7.80 | tujut detapsn | Cukup [surst pengaduan dan surat
=21 .
penagihan
Kompeten dalam membuat catatan
dikte untuk menghasilkan
naskah/dokumen, mengsdentifikasi
13 |Membust Dokumen 7.50 840 |delzpan empat| EBaik Kabituhan dok ) buat
dokumen, dan memproduksi
dokumen




Nilai Hasil Bolajar

HNo Mata Pelajaran KKM
Angka Huruf Predikat | Deskripsi Kemampuzn Belajar
Cukup kompeten dalam
14 |Mengelots Sistem Kearsipan | 7.60 | 7.80 | tujuh, delapan | Cukup [mengimplementasikan sistem
kearsipan
Memahami Prinsip-prinsip (Cukup "°W dalam ds
15 |Penyelenggaraan 760| 7.90 |tsjuh, sembitan| Cukup |mengidentifikssi sarana dan
Administrasi Perkantoran pracarana administrasi
oerkantoran
Cukup kompeten dalam
o iy R |mempersiapkan dan
16 {Memproses Perjalanan Bisnis | 7.60 7.0 | tujuh, sembilan | Cukup rrialaksanekan nganan
peneianen bienis pirmpinan
Kompeten dalam mendeskripsikan
NMenooperasiksn Aplikasi apibasi presentasi dan
17 | oresantasi 750 | 880 | delapan, bms Bak | n kan presentas] untub
mengolsh data
[ Cukup kompeten dalam
Menangani Sural/ Dokumen memproses suratidokumen kantor
18 Kantor 770 T7.70 tujuh, tujuh Cukup keluar o Siatom
Kezrsipan Pols BarwKarty Kendal
Kompeten dslsm pengetikan
19 J:‘"“:;‘:'Dk;zm 7.50 860 | delapan, enam Balk  |bentuk sural, pengetikan neracs
scontro, dan kecepatan
IV [WMuatan Lokal
lMinw dalam memahami dan
|menanggapi berbagal ragam
20 |Bahasa Jawa 7.50 7.80 |tyuh sembian| Baik |wacana lisan tentang bahasa,
sesirs, dan budaya Jawa melalui
berbagai media
/ |Mampu dalam memahami dan
. . memaparkan berbagal aktivitas
21 |Bahasa Mandarin 750 | 760 tujuh, enam Baik mengenai kehid sekolah
dengan dialog sederhena
Mampyu mengaplikasikan kata kera
22 |Bahase Jepang 7680| 760 tujuh, enam Baik |dan memberikan keterangan wakiu
dalam bentuk aklivitas sehari-hari
Jumiah Nilai 175.00
Rata-ratz 7.85
Mengetahu Pakem, 21 Juni 2014
Orangtua’/Wall, Wal Kelas,
/ ¢

Dre. L. Suel Puli Astuti
NIP 18630426 196803 2 007




7 B ——— ——
CATATAN AKHIR SEMESTER
Kelas : XiAdministrasi Perkantoran
Semesier ¢ 4 {empat)

1. Kegiatan Belajar di Dunia Usahallndustri dan Instansi Relevan

Lama dan
No| Nama DU/MDI atzu Instansi Alamat Waktu Nizi Predixat
Relevan Pelaksanaan
1
2
2. Pengembangan Diri dan Kepribadian
Komponen Predikat
1. Kecantikan B8
2. Bola Voli »
Kegiatan Pengembangan Dir 3. Bola Basket -
4, Paduan Suara =
b Kewirausahasn -
1. Keiakuan Baih/Cukupilsanc
Kepribadian _Kergjinen Baik/Cukupihesene
[5_Kerapian — Eah/CukupRusng
3. Ketidakhadiran
o r
t 1. Sakit - han
Ketidakhadiran ) Z Lzin - han
! ) 3. Tanpa Keterangzn 1 hari

4. Catstan untuk perhatian omng:nmu
[?escrta didik masih perlu berjuang untuk mengfiadapi masa depan yang penuh tantangamn. *l

5. Pemyataan

Berdasarkan nilai semester 3 dan 4, Peserta Didik dinyatakan berhasil naik ke tingkat yang lebih
Linggi.

Mengetzhui Pskem, 21 Juni 2014
Crangtua/Wah, Wall Ketzs,

Dra, L, Suci Puji Astuti
NiP 16630426 188503 2 007
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