Nama Peserta Didik ANISA NURUL ANGGRAINI  Program Studi Keshlian  : Administrasi
Nomor Induk : 5336 Tahun Pelajaran 1201312014
Bidang Keahlian : Bisnis Manajemen Kelzs =Xl
Koempetensi Keahlian 1 Administrasi Perkantoran Semester 4 (empat)
Nilai Hasil Belajar
No Mata Pelajaran KM
Angka | Hurf ]mm] Deskripsi Kemampuan Belsjar
| |Normatif
Mampu memaehami Tuhan yang
tampak pada orang yang mencar-
1 |Pendidikan Agamsa 7.50 840 |delepan empat| Baix Nya, menghayati Tuhan detam dos
dan karye
Mampu menyebutken pengertien
& : 2 hubongan mternasional dan hukum
2 |Pendidikan Kewarganegaraan| 7.60 | 7.90 |tujuh sembilzn| Baik kermasionst Sy
organisasi hukum intemasions|
Mampu berkomunikast dengan
3 |Behasz Indonesia 7680| 810 delepe, sslu Baik |bahasa Indonesia selaca lingkat
medys
Cukup mampu memehami gen
Pendidikan Jasman: den mempraktikkan berbegsi aktvitss
Ix
4 Kesehatan 750 )| 7.50 tujuh, lime Cukup 5 inan bola S
|kebugaran gemani dengan baik
Mempu mengembangkan sikep
5 |Seni Budaya 780| 830 delapan, tige Baik  |krilis, kreatd, dan apresiatif melsio
belajar karya seni
I |Adaptif
- Cukup mampu memahami den
{menerapkan operasi pola bilsngan,
6 [Matematika 710 | 710 hyuh,satu | Cukup | et arimatika dan
Geometri
Cukup mampu berkomunikasi
7 |Bahass Inggrie 720 750 tuivh, lima Cukup  |mengaunekan behasa Inggns
|setars Level Elementary
. - Msmpu mengoperssiken software
& |KKFI 7.50 780 tujuh, delspan Baik NS-Access
Mampu menganalisic sspek-gspek
9 |Kewiraussheen 7.5¢ 760 tujuh, enam Baik  |usasha dan menyusun proposst
usaha
Mampu mendeskripsikan dampsk
s 5 polusi terhadsp kesehatan
10 [limu Penpetshuan Alam (IPA) | 7.50 780 tujuh, delapan Eaik manusis dan lingkungan Sero
- CAr3 MENANPENINYS
limu Pengetahbuzn Sosial ; Mampu memzhami pictes
1 (€S) 7.30 810 delapan, saty Baix Ke kiisin Nasions)
11l |Produktif
osedy Cukup kompeten dalam meriis
12 Mela!u'nlwn P‘ J 750 7.50 tujuh, delapan | Cukup [surat pengacuan dan surat
Administrasi
penagshan
Kompeten ¢alam membual catalan
dikte untuk menghasilkan
naskahidehumen, mengidentifikasi
13 |Membuat Dokumen 7.50 B 40 delapan, empet| Baik kebutuhan doku mérmbuat
dokumen, dan memproduks|
[dokurmen




—— — —
Nifai Hasil Belajar
No Mats Polajaran MKM
Angks Huruf Predikat | Deskripsi Kemampuan Betajar
Cukun knmpeten dalam
14 |[Mengelola Sistem Kearsipan | 760 | 7.80 tujuh, delapan | Cukup [mengimplementasikan sistem
kearsipan
Memahami Prinsip-pansip Culou;la dkomn:e(ep dalam &
15 |Penyelenggaraan 760| 7.70 tujuh, tujuh | Cukup |MeENQIdE m‘n" ’fr:;"‘ b
Administrasi Perkantaran prosarana adminks
Cukup kompeten datam
L i mempersiapkan dan
16 Memiproses Perjalanan Bisnis | 7.60 780 tuuh, delspan meleksanaksn penanganan
peraianan bisnis pimpinan
Kompeten dalam mendeskripsikan
|Mengoperasikan Apikasi aplikosi presentasi den
14 Presentasi 750 840 [detapan, empat menggunaken presentasi untuk
mengoleh data
Cukup kempeten daiam
Menengani Sural/ Dokumen mempeoses suraldokumen kantor
18 Kantor 7.70 7.80 Wi, delspen yang keluer dengan Sistem
Kearsipan Fola Baru/Kartu Kendali
: {Kompeten dalam pengetikan
1 mgl:” :";;;z e 750 8.60 delapan, lima bentuk sursl, pengetikan nerace
yiapk scontro, dan kecepatsn
IV [Muztzn Lokal
IMampu dzlam memahami dan
1goapi berbagal ragam
20 [Bahzess Jawa 7.50 7.80 |twjuh, sembian wacanz lisan tentang bahasa,
sastra, dan budaya Jawa melalul
berbagal media
Cukup mampu delem memahami
dan memaperkan berbagai
21 &Ba‘usa Manderin 750 | 750 tujuh, lima skiivitzs mengenai kehidupen
cekolsh dengsn dialog sederhana
Mampu mengaplikasikan kata kerja
22 |Bahess Jepang 7.50 7.60 tujuh, enam dan memberikan keterangan waktu
|{datsm bentuk aktivitas sehari-har
Jumlah Nilai 173.30
Rata-rata 7.88
Mengetzhui Pakem, 21 Juni 2014
Orenglua/Wah, Well Kelss,

- -

Dra, L. Suci Puji Astuti
NIP 16630426 198203 2 007




CATATAN AKHIR SEMESTER

Kelas . Xl Administrasi Perkantoran
Semeslet . &(empay

1. Kegiatan Belsjar di Duniz Ussha/industri dan Instans: Redevan

Lama dan
No| Nama DUDI atsu inetans| Alamat Waktu Nitazi Predikat
Redevan Pelakssnaan
1
2
2 Pengembangan Dl dzn Kepribadian
Komponen Predikat
1. Kecantikan -
2. Bola Vol =
Kegiatan Pengembangan Did 3, Bols Basket =
4. Padusn Suere -
5. Kewirausshaan -
1. Kelakuan Baik/Cukupiurang
Kepribadian 2. Kerainan Baik/ Cukupissng
IS. Kerzpien B aih GuNap i ang
3. Keticakhadiran
1. Sekit 1 her
Ketidaskhadiran 2. lzin = hari
3. Tenpa Keterangan 2 han

4. Catatan untuk perhatizn orangtuafwali

[ Peserta «idik masifi perlu berjuang untuk menghadapi masa depan yang penuhi tantangan. I

S. Permystaan
!

Berdasarkan nilai semester 3 dan 4, Peserta Didik dinyatakan berfasil naik ke tingkat yang lebif
tinggi.

Menpetahul Fexem, 21 Juni 2014
Oranglua/Weli, Wall Kelas,
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Dra. L. Suci Puji Astuti
NIP 19630426 168903 2 007
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