m—
Name Feserta Didik MENIK SARYATI Program Studi Keahlian - Administrasi
Nomor Induk 5345 Tahun Pelzjaran 1 20132014
Bidang Keahlian . Bisnis Manajemen Kelas Xl
Kompetensi Keahlian © Administrasi Perkantoran Semester -4 (empat)
Nilai Hasi Belajar
No Mata Pelajaran KKM
Angka |  Huruf | Prodikat | Deskripsi Kemampuan Belsjar
| |Rormatif
Mampu memahami Tuhan yang
oo = tampak pada orang yang mencar-
1 [Pendidikan Agams 7.50 810 delspan, satu Baik Nys. men Tuhan dafam daa
dan karys
|Mampu menyebutkan pengertian
g . - hubungan inmermasional dan hukum
2 |Pendidikan Kewarganegaraan| 7.50 7.90 | twjuh, sembilan Baik nternasional ey 4
oroansasi hukum intemasional
Mampu berkomunikasi dengan
3 |Bshess indonesiz 750 8.10 delzpan, a3ty Beik  |bahass Indonesia selara tingkat
madya
Cukup mamsu memahami dan
Pendidiken Jesmeni den < mempraktikkan berbagai aktivitas
4 Kesehstan 7.50 7.50 A e Cokup permaingn bols bessr dan dan
kebugaran jaemani dengan baik
Mampu mengembangkan sikap
5 |Seni Budaye - 760| 820 delepan, dua Baik  [krilis, kreatif, dan apresiatf melelul
R \ belsjar karys seni
I |Adzptif '
{Cukup mampu memahami dan
~ X Imenerapkan operasi pola bilangan,
€ |Matematika 7.10 7.20 tuiuh, dua Cukup barisan, dan deret ari %a dani
Geometn
Cukup mampu berkemunikasi
7 |Bshass Inggrs 7.0 ) 7580 twyuh, ige Cukup [menggunakan bahasa Inggris
selara Level Elementary
¥ Mampu mengop it oftwsre
& |KKFI 7.50 820 delapan, dua Balk \S-Access
Mampu menganalisis aspek-sspek
§ |Kewirausahaan 7.50 £.30 delepan, tga Baik  jusaha dan menyusun proposal
usaha
Mempu mendeskripsikan dempak
. poiusi terhadep kesehatan
10 {limu Pengetahuan Alam (IPA) | 7.50 760 tijuh, delapan Baik manusia dan lingkungsn coth
33 menanganinya
limu Pengetzhuan Sosial Nampo memahami proses
1 (1PS) 730 | 810 gelepan, satu Baik Kebsnokitsn Nasions|
I |Produktif
Cukup kompeten dalam menulis
12 ‘mx:::mmu 7.50 7.80 tujuty, Gelapan | Cukup [surat pengaduan dan surat
pensgihan
Kompeten dalam membuat catztan
cikto untuk menghasilkan
delagan, naskah/dokumen, mengidentfikasi
13 [uombuat Dokisrmn 7.50 [ 880 delapan Bak | ebutuhan dokumen, membuat
|dokumen, dan memproduksi
dokumen




Nilai Hasil Bolajar
Ke Mata Pelajaran KKIE
Angke Huruf Predikat | Deskripsi Kemampuan Belajar
Cukup kompeten dalam
14 [Mengeiola Sistem Kearsipan | 7.60 7.70 tujuh, tujuh Cukup |mengimplementasikan sistem
lkeansipan
Memahami Prinsip-prinsip C‘*Wmm""’"‘“ dalam
15 {Penyelenggaraan 760| 7.80 | tujuh, delapan | Cukyp [Mengidentfikasi sarana den
Administrasi Perkantoran prasarana sdminisvasl
Cukup kompeten dalam
: mempersiapkan dan
16 hucnumes Perjalsnan Bisnis | 7.60 7.80 tujuh, delzpan | Cukup melak i i
perielanan bisnés pimpinan
Amat kompeten dalam
.. |Mengoperasikan Aplkasi N . |mendeskripsikan aplikasi
17 Prescrilasi 7.50 €30 sembilan, Sga: | Amat Baik [presentasi dan menggunakan
presenizsi untuk mengolsh dats
Cukup kompeten dalam
Mengngani Sural Dokumen 3 Proses surali wen kanior
1€ Kantor 7.70 | 7.20 |tujuh sembilan| Cukup vang keluar dengan Sistem
Kearsipen Pola BaruMartu itendzli
otk Kempeten dzlam pengetikan
16 ‘:1“ G'E?k::g;':;men 7.50 870 delapan, tujuh Baik  |bentuk surat, pengetiken neraca
Snyie scontro, den kecepatan
IV |Mustan Loka!
: tarmpu dalam memahami dan
menangpapi berbagai ragam
20 |Eahasa Jawa 7.50 7.70 tujuh, tujuh Bsik  |wacana Fsan tentang bahasa,
sastra, dan budays Jawa melslul
berbagei media
Cukup mampu dalam memahami
- dan memagparkan berbagsi
21 |Bahese Manderin 7.50 7.50 tujuh, ima Cukup sklivites mengensl kehidupen
leekolah dengan dialoge sederhana
Mzmpu mengaplikasikan kata kerja
22 |Ezhasa Jepang 7850 760 fujuh, enam Eaik  [dan memberikan keterangan waktu
|datem bentuk skilivitas sehark-hari
Jumish Nilai 175,30
Rata-rats 7.87 4
Mengetahuyi Pakem, 21 Juni 2014
Orangtua/Wali,

B

Drs. L. Suci Puji Astuti
NIP 18£30426 198903 2 007




CATATAN AKHIR SEMESTER

Kelas - X! Administrasi Perkantoran
Semesier ;o 4 lempay

1. Kegiatan Belajar di Dunia Usaha/industri dan Instansi Relevan

Lama dan
No| Nama DU/DI stzu instansi Alamat Waktu Nilai Predikat
Relevan Pelaksanaan

1

2
2. Pengembangan Diri dan Keprbadan

_Kompanen Predikat
1. Kecantikan B

2. Bola Voli =

Kegiatzn Pengembangsn Diri 3. Bola Bagket -

4. Padusn Suara -

5, Kewwrausahasn

1, Kelakuan Baa/Cukupuiang

i freanes Bk Capiorens
. Kerapian

N
3. Ketidakhadiran

1. Sekit « han
Ketigakhadiran ) 2, 12in - han
3. Tanpa Keterangan 1 han

4 Calatan untuk perhatian orangtuawali

[ Peserta didik masifi periu berjuang untuk menghadapi masa depan yang penuh tantangan

5. Pemyatasn

FBerdasarkan nilai semester 5 dan 4, Peserta Didik dinyatakan berhasil naik ke tingkat yarg lebik
tinggt

-

Mengeishui Pakem, 21 Juni 2014
OrangtuaWak, Wali Kelss,

M-

Dra. L Suci Puji Astuti
NIP 19630426 165803 2 007




