Clellia Dond Anppalnl
Nomor Induk Se1s Tahun Pelajaran 2014/2005
Bidang Keahlian Blsnis dan MEnagomen Kelas/semostor v
Kompetensi Keahlian Administrasl Perkantoran
Nilal Hesll Belajar
No Mata Pelajeran
|| "M [Tanga | Hurt | Precikat | Deskripsl Kemampuan Belajar
| |NORMATIF
mampu mengidentfikasi serta
1 |Pendidikan Agama | 7,50 75 tujuh, $ma | Cukup wmwumm
dalam do's dengan cukup baik
Sigwa mampu menyebutan
2 P“m: 750 | 80 | despannol | Bak |, crpanisasi intemasional secta
yang ada dengan bensr
delapan, Marmnpu berkomunikasi dengan
3 |Bahasa Indonesia 7.50 85 s Bak |Bahasa Indonesia setara kuaificasi
sepakbola, tolak peluny,
Pendidikan Jasmani tujuh,
4 7.50 78 Bak |boia basket, kebugaran jasamani
idan Kesehatan delapan lart jarak menengah dengan
siap
5 |Seni Budaya 7.50 80 [delapan, nol| Bak IW.MMM
It |ADAPTIF
K P I apkan konsep|
6 |Matematica 7.00 511 hma, satu Kurang |kedudukan jarak, dan besar sudut
dalam dimensi dua
(Cukup mampu memahami kalmat
langsung tak langsung, ceritera di
7 |Bshasa Inggris 750 1.7 tuyjuh, tujuh | Culp [masa depan dan masa laku, kalimat
menawarkan bantuan dan
‘mmm
ot e st e e
sacta menggunakan
8 |KxPl 750 83 ddm.nugaH Baik dalam mengelola dat
[numerik dan karsiter
sombdan s sdvessommpbped
L, pernasaran,
9 |Kewirausshaan 750 20 ol Amat Bak e 03
Visi dan Misi Usaha
lirw Pengetabuan =
rhadap kesehatan manusia
10 prire 75 | 78 1m¢~n Bak - -
menangani kimbah
1y [umaPengetahosn | 750 | 7.8 [nsun delspan| Bax [P memehami Kebangkitan




/ : . :
Momahami Prinsip-
12 |prnsip 750 | 780 | MM Baik |dan mengidentiikasi pekerjsan
¥ kantor
13 ]aoomi 750 | 800 |delapan,nol| Baik Iwmmmw
dan manfaat tabungan
Mengoperasikan Kompeten dslam
14 |spiikasi perangkst | 7,50 | 80 | SoPan. | gy mw
lunak e mengolsh dokumen/naskah
delapan, Presentasi dan
Mengaplikasikan
15 [apiikasi presentasi | 750 | 850 me Baik mmwm
Melakukan Cukup kompeten menulis surat
N niaga (surat pesanan, surst
16 IPnoo_odur 770 | 790 | B | Cukup [pee e e
W m

Z kompeten
g7 [MengelolaSistem | .4 | g5 | WD | o0 |sistem kearsipen serta kebutuhen
Karsipan detapan alat dan bahan kearsipan
Kompeten membuat catatan dikte
Membuat delapan, untuk menghasilkan naskah,
18 780 | 820 Baik |mengidentifikasi
dokumen dua dokumen, mermbuat dokumen,
memproduksi dokumen
Memproses delapan, Kompeten mempersiapkan dan
19 : o 7,60 8.0 Baik |melaksanakan penanganan
Perjalanan Bisnis nol pecjalanan bisnis
delapan Kompeten datam pengetikan bentuk-|
20 [Mengetik Naskah | 7,50 | 8,50 ima s Baik [bentuk surat dan pengetikan




7,50

78

tujuh,

7,50

9.0

sembilan,

Bahasa Jepang

7,50

756

tujuh, lima

Cukup | entuk aktifitas sehari-hari dan

184,70

8,00
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Semestar

1.

CATATAN AKHIR SEMESTER

4 (ompat

Kagistan Belsjer di Dunia Usahafindust dan Instanal Relevan

No Nama DU/DI atau

Alamat Lama e Wetts | Niksl Predikst

Instansi Relevan
1 T

-

2. Pengembangan Diri, dan Kepribadian :

1. Ketakusn BakiCukupicurang |
Kepribadian
Bair/ Cummpiarang
3. Ketidakhadiran
1. Sakit harl
3. Tanpa Keterangan han
4. Catatan unhuk perhatian ocanghuatwall

mmdlﬁmﬁycrﬁﬁajwwu&mngw-mabymmmﬁw

tantangan

5. Pemyataan
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