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Administrasi Parkantoran

t2 Pela KiKié
-No i . Angka I Huruf
1 Normatif
=2 2 : upaya membina iman dalam
h puluh | k
1 |Pendidikan Agama 75 75 twjuh puluh imal  Baik it bk yang harmonis
dengan baik
Mampu mengevaluasi peranan pers
2 |Pendidikan Kewarganegaraan 78 75 |wjuhpuluhima]  Baik  |dan dampak giobalisasi dalam
masyarakal demokrasi
Mampu berkomunikasi dengan
3 |Bahasa indonesia 75 | 1 |99PNPURL ek bahasa Indonesia setara tingkat
Unggul
= Mampu Cukup mampu
B Dkl mempraktikkan ketrempilan bermain
4 (Pendidikan Jasmani dan Kesebiatan| 75 76 '"""e ngm Baik saish saty pesmainan olahraga dan
pemeliharaan kebugaran
. Tujuh Puluh y Mampu mengembangkan sikap kritis
5 |Seni Budaya 75 75 g Baik et
1] Adaptif
Mampu menerapkan konsep Statistika
dan statistik, Ukuran Pemusatan Data
6 |Matematika 75 75 tujuh putuh ima Balk  [dan Ukuran Penyebaran Data dalam
( menyelesaikan permasalahan dalam
kehidupan sehari-han
i ool Mampu percakapan sederhana dalam
7 |Bahasa Inggris 75 76 s Baik  |konteks profesional maupun pribadi
dengan orang bukan penutur asli
Mampu menjelaskan pengertian LAN
tujuh puluh v dan intemet dalam janingan dan
B TKKEY 7S 18 dejapan Balk | ejakukan instal program jaringan
komputer
Mampu mempersiapkan pendirian
§ |Kewrausahaan 75 75 tujuh putuh fima Baik usaha, menghitung rasio usaha, dan
mengevaluasi pengembangan ussha
TREe Mampu memahami gejala alam, polusi
10 |limu Pengetahuan Alamy 75 87 'a‘:j’. ‘:”’“ Gl |dan dampaknya, ekosistemn, dan
i AMDAL
o o 5 Qs Mampu menganzlis perjuangan sejsk
11 llmu Pengetahuan Sosial A 75 s ooy imay 2 OREA sampai Fiasa ;‘vagcmasi
| S SHN
[ Produktif = R e
i il ¢ b tifikasi jent
4 : - geigpen guih]  Amar  JAmat Kompeten mengidentifkasi jemis
Vi [EReROmI (& 62 i | tompsien fjenis lembaga keuangan
5 delapza puluhy  Amat Ampt Kempsien SRR DS
13 |Menarigani Surat/dokumen kenios 78 85 '“'ap.;:m' sy Ko{_;f'u'e{_ suralfdokuimen, mendistriousikan
"' AOUESIBN feiratidokuman dan memproses 8-l
Mainaniikas Ketrampitan Dasa . Uamercmialdh] Amat P a2t ifompeten dalam memilih ma2ia |
14 |Mengaplikasi paR-esan 75 a5 i ainl P o [kemunicasi dan melakukan !
Komurkast | Db | SGRSET B ks mekalui taispon i
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G Amet Kompeten menentukan alat dan
s o T = N Amat  |bahan kearsipan seriz
15 |Mengalols Sistem Kearsipan 75 80 defapan pulub Kampeten [mengimplementasikan sistam
kearsipan
. S . delapan puluh Amst  lAmat Kompelea deiam menutis surat
sta S % 5 2
16 |Meiakukan Prosedur Administrasi 7 85 Rt Kompeten |nisga, dinas dan surat perjanjian
Amat Kompeten dalam
Memahami Prinsip mengidentifikasi sarana dan
17 |Penyelenggaraan Adminisirasi 75 85 de‘a‘;:;:aw"h i Ama:e ., |presarana administrast perkantoran
Ferkantoran e dan mengidentifikasi persyaratan
personel administrasi perkantoran
Amat Kompeten dalam melaksanakan
Mengaplikasi Administrasi i Amat  [fata persuratan dan kearsipan,
18 Perkantoran ditempat ketia 3 % g Kompeten |administrasi kepegawaian,
administrasi keuangan
Amat Kompeten dalam pengetikan
19 Mengetik Naskah untuk 75 88 delapan puluh Amat  [surat bersambung, pekerjaan kecil,
\menyiapkan dokumen delapan Kompeten |daflar tabel, rencana perjalanan,
notula rapat, karya ilmiah
v Muatan Lokal
Mampu mendiskripsikan aksara jawa,
: ! - melantunkan tembang macapat,
20 |Bahasa Jawa 75 75 wijuh puluh lima Baik ‘ buat sedahan, ¢ &4
pawarti
Jumiah Nitai 1603
Rata-rata 76
Rata-rata produktif 85
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