LAPORAN HASIL BELAJAR
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

(SMK)

Bidang Keahlian :  Manajemen Bisnis
Program Keahlian : ADMINISTRASI PERKANTORAN
Nama Sekolah :  SMK Kanisius Ungaran
Alamat Sekolah : Il Diponegoro 101 Ungaran
Kecamatan :  Ungaran Barat
Kabupaten/Kota :  Semarang
Provinsi : Jawa Tengah

Nama Peserta Didik :

Rinav Oktowiov

NIS. : 11.871



SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN KANISIUS UNGARAN
KELOMPOK BISNIS DAN MANAJEMEN

J1. Diponegoro 101 Ungaran 50528 Telp. 024.6022046

LAPORAN HASIL BELAJAR SEMESTER GASAL
TAHUN PELAJARAN 2016 / 2017

Nama Siswa Rina Oktavia Kelas : Xl [ dua belas )
NIS 11. 871 Semester :5(lima)
Bidang Keahlian BISNIS DAN MANAJEMEN Tahun Pelajaran : 2017 - 2018
Program Kaahlian ADMINISTRASI PERKANTORAN
Nikai
No. Mata Pelajaran KKM
i Angka | Hurul | Predikat]  Diskripsi Kemajuan Belajar
. PROGRAM NORMATIF
[mnwmm Ll DeranmTa
1 |Pendidikan Agama 75 81  |oefepan saiy B S a4
2 |Pendidikan Kewarganegaraan 75 83  |delapan tiga | Katertuakaran dan keadiian menuy maryarete
el
- . by beckpmunitus: denan Befhess indones'a
3 |Bahasa dan Sastra Indonesia 75 B1  |deispan salu  sotarn Sghad Mace
Pendidikan Jasmani Olashraga Weirtipy maknikan kegisen DEMIAGY SA0MMING
% |dan Kesehatan 75 LE ol il il yang ferkancng of dalemy
§ |Seni Budaya 75 76 |hjuh enam marwmﬂ# MSH!HWIII'WM
il. PROGRAM ADAPTIF
_ mRnEranKAn pamandingae fings
1 |Matematika 75 gg |* ": : idenitas tigamomis don bevoa
fuk pomecaiian mesatsl
i beromamasi dengan bahasa kpgrs
2 |Bahasa Inggris 75 B1  |defapan satu tovei Blamentary
memahan macam pobs don demgakre
3 |limu Pengetahuan Alam 75 B2  |delapan dus phrigpaes
; denlpan memmamy siukiur sorfal Joa Do
4 |limu Pengetahuan Sesial [ 8 leam ol o ecilies soale
5 |Ketrampilan Komputer dan 75 &2 IMMM Mampy mengrgereskn siom Sofware
Bennalnlaan Infnrmasi
diefapan Marmper it aRs iR S JE penkaiy
€ |Kewirausahaan 75 84 Aot Fbvanie
lll. PROGRAM PRODUKTIF
A. Dasar Kejuruan
1 Memahami Prinsip-pnnsip
Penyelenggarazan Administrasi
2 Mengaplikasi Kemampuan Dasar
Komunikasi
3 Menerapkan Prinsip-prinsip
Kerasama Kolega dan
Meanerapkan Keselamatan,
4 |Kesehatan Kerja dan Lingkungan
Hidup { K3LH )




B. Kompetens! Kejuruan
1 Mengoperasian Perangkat
Lunak
- |Mengoperasikan Aplikasi
~ _|Pressntasi
3 |Mengelola Peralatan Kantor
4 |Malakukan Prosedur Administrasi|
s |Menangani Penggandaan
Dekumen
& Menangani Surat atau Dokumen
Kantor
7 |Mengelola Sistim Kearsipan
g |Membust Dokumen
9 |Memproses Perjalanan Bisnis 75 82 |odelapan due 8 |inclaksanok
10 |Mengelola Pertemuan / Rapat 75 80  |dedspan nol B : G
28 |Mengelola Dana Kas Kecil
12 Memebrikan Pelayanan Kepada
Pelanggan
Mangelolz Data Informasi di ! |Fiewmipastnn dulsrn renglarpuian dels dan
13 tempat kefja 75 [ by tuapuity B normasl
Mengaplikasi Adiministrasl dlaiarn melsiseraken Ll perauratan
14 | parkantoramn di tempat Kerla s 83 |osmpentin | B |t
IV. MUATAN LOKAL
monyim, mendengar, mapiyis dan
1 |Bahasa Jawa 75 [ ] m B wecwn sashaironsasya aksaa frea
bk Eranhaizan
2 |Budi Pekerti 75 B0 [osinan | B L
JUMLAH : 1379
Parinﬁlmt ke: - 5 dari 22 siswa |
KEGIATAN DI DUNIA USAHA! INDUSTRI DAN INSTANSI YANG RELEVAN
No. |Nama dan Alamat DU/DI Jenis kegiatan Lama kegiatan
1 - - E
2
3
PENGEMBANGAN DIRI, KEPRIBADIAN DAN KETIDAKHADIRAN
Kegiatan Pengembangan diri Predikat
1. Kelakuan Baik
Kepribadian 2. Kerajinan Baik
3. Kerapihan Baik




1. Sakit 1
2. 1jin .
Kstidakhadiran 3. Alpha 2
4, Lain-lain 0
Jumiah 3
|. Catatan untuk diperhatikan orang tua/ wall
Tingkatkan semangat belajar kamu....!!! Kejujuran dan kedisiplinan kunci utama masa depan
Il. Pemyatzan:
Diberikan di . Ungaran
Tanggal : 23 Desember 2017
Mengetahui, Wi las LA
[

No. G ; 9097




