LAPORAN HASIL BELAJAR
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

(SMK)
Bidang Keahlian :  Manajemen Bisnis
Program Keahlian :  ADMINISTRASI PERKANTORAN
Nama Sekolah :  SMK Kanisius Ungaran
Alamat Sekolah :  Ji. Diponegoro 101 Ungaran
Kecamatan 4 Ungaran Barat
Kabupaten/Kota :  Semarang
Provinsi :  Jawa Tengah

Nama Peserta Didik :

--------------------------------------------------------------------------------------------------




SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN KANISIUS UNGARAN
KELOMPOK BISNIS DAN MANAJEMEN

Jl. Diponegoro 101 Ungaran 50526 Telp. 026.69263846

LAPORAN HASIL BELAJAR SEMESTER GENAP
TAHUN PELAJARAN 2017/ 2018

Nama Siswa :  Rina Oktavia Kelas : XNl { duabelas )
NIS : 11.871 Semaester :6{enam )
Bidang Keahlian BISNIS DAN MANAJEMEN Tahun Pelajaran +2017 - 2018
Program Keahlian ADMINISTRASI PERKANTORAN
; Nilai
No. Program/ Mata Pelajaran KIKM - b - -
Angka | Huruf | Predikat I Diskripsi Kemajuan Belajar
I. PROGRAM NORMATIF
P~ - : Mampu memahami keragaman umat beragama
1 |Pendidikan Agama 75 87 deiapan tujuh B P S S
Mampu memahami budaya poliik, Demokrasi,
2 |Pendidikan Kewarganegaraan 75 85  |delapan iima B Keterbukaan dan keadilan menufu masyarakat
modern
7 B e el Crenilrne Drctlin s - a delapan Mampu berkomunikasi dengan Bahasa Indonesia
0 iDainasa aan Sastra Indonesia i 84 empat 8 tara fingkat Madia
Pendidikan Jasmani Olahraga | Mampu melakuken kegiatan olahraga sederhana
4 |dan Kesehatan 75 S (ke ks B f o st tvany e oty
" delapan Mampu mengpresiasi Seni Rupa terapan dan
5 |Seni Budaya 75 84 empat B | emakiban aiat misit
Il. PROGRAM ADAPTIF
Mampu menerapkan perbandingan fungsi
1 |Matematika 75 82 delapan dua B persamaan, identitas rigonometri dan barisan
UFItUK pefifecanar masaiar
5 o f Mampu berkomunikasi dengan bahasa Inggris
2 |Bahasa Inggris 75 75  |tujuh lima B S
; Mampu memahanmi nacam polusi dan dampaknya
3 |limu Pengetahuan Alam 75 90 |sembilan nol A Saiocigi il i Bl
. delapan Mampu memahami strukiur sosial serta berbagai
A i EERDeaiag st L 86 enam B penyebab konflik dan mobilitas sosial
Ketrampilan Komputer dan tujuh s
5 Pengelolaan Informasi 75 9 Limbian B Mempu mengoperasikan sitem Software
. deiapan Mampu mengakiualisasikan sikap dan perilaku
6 |Kewirausahaan 75 88 Oedepti B S
lil. PROGRAM PRODURTIF
A. Dasar Kejuruan
Viemanami FInsIip-prnsip

1 [Penyelenggaraan Administrasi

Perkantoran

Komunikasi

Menerapkan Prinsip-prinsip
3 |Kerjasama Kolega dan
Pelanggan

Mengaplikasi Kemampuan Dasar




Menerapkan Keselamatan,
4 |[Kesehatan Kerja dan Lingkungan
Hidup ( K3LH )

B. Kompetensi Kejuruan

Mengoperasikan Perangkat

1 Lunak

Mengoperasikan Aplikasi
Presentasi

Mengelola Peralatan Kantor

Melakukan Prosedur Administrasi

WIETangarT ey ganaaan

PR rSuraramT Dorame™

Kantnr

Mengelola Sistim Kearsipan

Membuat Dokumen

Q| ~N|dn] A~ W] N

Memproses Perjalanan Bisnis

-
(o]

Mengeioia Pertemuan / Rapat

e}
(a5}

Mengelola Dana Kas Kecil

Memebrikan Pelayanan Kepada
Pelanggan

o]
[¢}]

Mengeloia Data Informasi di

tempat kerja 75 77 ltujuh tujuh B

)
(8]

Mampu melaksanakan pelayenan prima
berdasarkan konsep tindakan

Mengaplikasi Adiministrasi - gg |detapan 2

40 Perkantorarn di tempat Kerja enam

Mampu melaksanakan pelayanan prima
berdasarkan konsep tindakan

IV. MUATAN LOKAL

1 |Bahasa Jawa 78 82  ldefapan dua B

Mampu menyimak, mendengar, menufis dan
membaca wacan sasfrainonsastra, aksara jawa
baik fisanulisan

2 |Budi Pekerti 75 87  |delapan tujuh B

Mampu menghayali cara belajar, memanfaatian
wakiu dan memahami eiika pergauien sehari-hari

JUMLAH ! 1257

Peringkat ke : : dari 22 siswa

KEGIATAN DI DUNIA USAHA/ INDUSTRI DAN INSTANSI YANG RELEVAN

No. [Nama dan Alamat DU/DI Jenis kegiatan

Lama kegiatan

WM =

PENGEMBANGAN DIRI, KEPRIEADIAN DAN KETIDAKHADIRAN

Kegiatan Pengembangan diri Predikat
Pramuka Baik
1. Kelakuan Baik
Kepribadian 2. Kerajinan Kurang
3. Kerapihan Baik
1. Sakit 1
2. ljin .
Ketidakhadiran 3. Alpha 4




4. Lain-lain 0

Jumiah 0]

Catatan untuk diperhatikan orang tua/ wali

Tingkatkan semangat belajar kamu....!!! Kejujuran dan kedisiplinan kunci utama masa depan

[l. Pernyataan:
Diberikan di : Ungaran
Tanggai ;9 Juni 2018
Mengetahui, Wali Kelas

No. G : 9097




