LAPORAN HASIL BELAJAR
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

(SMK)

Bidang Keahlian :  Manajemen Bisnis
Program Keahlian :  ADMINISTRASI PERKANTORAN
Nama Sekolah :  SMK Kanisius Ungaran
Alamat Sekolah :  Jl. Diponegoro 101 Ungaran
Kecamatan :  Ungaran Barat
Kabupaten/Kota :  Semarang
Provinsi :  Jawa Tengah

Nama Peserta Didik :

Diawv Safilri

NIS. : 11. 862



SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN KANISIUS UNGARAN

KELOMPOK BISNIS DAN MANAJEMEN
Ji. Dipanagoro 101 Ungaran 50517 Telp. 024.6922046

LAPORAN HASIL BELAJAR SEMESTER GASAL
TAHUN PELAJARAN 2017 - 2018

Nama Slswa Dian Safitri Kelas : X1l { dua belas )
NIS : 11,862 Scmester :5 ( lima )
Bidang Keahlian :  BISNIS DAN MANAJEMEN Tahun Pelajaran : 2017 - 2018
Program Keahlian :  ADMINISTRASI PERKANTORAN
No.| Program/ Mata Pelajaran KKM oo
; Angka | Huruf |Predikat| Diskripsi Kemajuan Beiajar
I. PROGRAM NORMATIF
1 |Pendidikan Agama 75 82 |delapan dua A prglan sevhendion
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lil. PROGRAM PRODUKTIF

A. Dasar Kejuruan

1

Iemahami Prinsip-prinsip
Penyelenggaraan Administrasi

2

Mengapiikasi Kemampuan Dasar
Komunikasi

3

Menerapkan Prinsip-prinsip
Kerjasama Kolega dan

Menerapkan Kesslamatan,
Kesahalan Kerja dan Lingkungan

Hidup { K3LH )




B. Kompetensi Kejuruan

1 Mengoperasizan Perangkat
Lunak
2 Mengoperasikan Aplikasi
Prasaniasi
2 |Mengelola Peralatan Kanior
4 |Melakukan Prosedur Administrasi
5 Menangani Penggandaan
Dokumen
8 Menangani Surat atau Dokumen
Kantor
7 |Mengelola Sistim Kearsipan
8 |Membuat Dokumen
g |Memproses Per]aianan Bisnis 75 T8 fjut deigpan B pengenennya
; Kampeton oaam marencan akan parfemuen dan
10 |Mengelola Pertemuan / Rapat 75 76  |tujuh enam 8 B RS
11 |Mengelola Dana Kas Kecil
49 [Memebrikan Peiayanan Kepada
Pelanggan
12 Mengeicla Data Informasi di 78 79 it B dalmm mongumpdan dafg den
tempat kerja sarmhiian irfaTasr
Mengaplikasi Adiministrasi Kampten delan melsksanaim kol parsusian
14 |Parkantoram di tempsat Keria 75 0 gt | D Jmm
V. MUATAN LOKAL
Larips raaryimak, mashdenagar, mamus dan
1 |Bahasa Jawa 75 TT |t luuh 8 iacan sasirahonsasia, sksan Ewe
Lignriubsar
2 |Budi Pekert 5 B5 |defapan fima (] i ol 8 R
JUMLAH 1316
Peringkat ke : 20 dari 22 siEwa

KEGIATAN Dl DUNIA USAHAJ INDUSTRI DAN INSTANSI YANG RELEVAN

No. |Nama dan Alamat DU/DI Jenis keglatan Lama kegiatan
1 z = "
2
3
PENGEMBANGAN DIRI, KEPRIBADIAN DAN KETIDAKHADIRAN
Kegiatan Pengembangan din Predikat
1. Kelakuan Baik
Kepribadian 2. Kerajinan Kurang
3. Kerapihan Baik




1. Sakit 1

2. ljin 3

Ketidakhadiran 3. Alpha 6
4. Lain-lain 0
Jumiah 10

Catatan untuk diperhatikan orang tua/ wall
Tingkatkan semangat belajar kamu....|!l Kejujuran dan kedisiplinan kunci utama masa depan

e e
ll. Parnyataan:
Diberikan di - Ungaran
Tanggal . 23 Desamber 2017
Mengetahul,
e )ﬂ
Kusnana Apriyadi

No. G : 8097




