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LAPORAN HASIL BELAJAR
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

(SMK)
Bidang Keahlian :  Manajemen Bisnis
Program Keahlian :  ADMINISTRASI PERKANTORAN
Nama Sekolah :  SMK Kanisius Ungaran
Alamat Sekolah : JI. Diponegoro 101 Ungaran
Kecamatan :  Ungaran Barat
Kabupaten/Kota : Semarang
Provinsi :  Jawa Tengah

Nama Peserta Didik :

Vine MariaA njani

NIS. : 11.876 i



SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN KANISIUS UNGARAN
KELOMPOK BISNIS DAN MANAJEMEN

Ji. Diponegero 101 Ungaran 50530 Telp. 024.6022946

LAPORAN HASIL BELAJAR SEMESTER GASAL
TAHUN PELAJARAN 2017 - 2018

Nama Siswa ¢ Vine Maria Anjani Kelas : X ( dua belas )
NIS : 11.876 Semester :5( lima)
Bidang Keahlian BISNIS DAN MANAJEMEN Tahun Pelajaran 12017 - 2018
Program Keahlian ADMINISTRASI PERKEANTORAN
No. Program/ Mata Pelajaran KEM “
Angka | Huruf |Predikat| Diskripsi Kemajuan Belajar
. PROGRAM NORMATIF
1 |Pendidikan Agama 75 B2 [iwdw | B ERVERREE I —
Mampo memensmi budsys politk, Dwamokrs
2 |Pendidikan Kewarganegaraan 75 B5 |celapan ima B |Meterbukaan dan keacflan menu masyarakal
Imudun
3 |Bahasa dan Sastra Indonesia 75 81 [omu| @  [NEeTGnE b
4 Pendidikan Jasmani Olahraga 76 73 |ajunie c !nmmﬂmmwmm:
dan Kesehatan |dian vkt yeeng Ierkanging € diameaya
5 |Seni Budaya 75 81 |detspsnsstu | B Hnwmwmmwwummﬂm
Il. PROGRAM ADAPTIF
Mampy menerapaEn poreraingan fungs
1 {Matematika 75 n P B ertas iigunams i dan bansan
Lk pamecahan matakh
2 |Bahasa Inggris 75 82 |(delapsndua | B wmmmmnm
3 |limu Pengetahuan Alam 75 78 o B8 kbl ks
4 |limu Pengetahuan Sosial 75 | 78 |uundeiapen| B peosenopner boneoo
§ |Ketrampilan Komputer dan 75 B0  |dwiapan nol B |Mampu mengoperasian stem Sotware
6 |Kewirausahaan 75 83 |delspantge | B | memeuoisesion saop dan pariay

lil. PROGRAM PRODUKTIF

A. Dasar Kejuruan

4 [Memahami Prinsip-prinsip
Penyelenggaraan Administrasi

» Mengaplikasi Kemampuan
Dasar Komunikasi

3 Menarapkan Prinsip-prinsip
Kerjasama Kolega dan

Menerapkan Keselamatan,
4 |Kesshatan Werja dan
Lingkungan Hidup { K3LH )




B. Kompetensi Kejuruan

1

Mengoparasikan Peranghkat
Lunak

2

Mengoperasikan Aplikasi
Frazeniasi

3

Mengelola Peralatan Kantor

Melakukan Prosedur Administrasi

Menangani Penggandaan
Dokumen

Manangani Surat atau Dokumen
Kantor

7 |Mengelola Sistim Kearsipan
8 |Membuat Dokumen
g [Memproses Parjaianan Bisnis 75 79 B | mastasn

10

|Mengelola Pertemuan / Rapat

75

T8  |fwuh delepan

Kompetan dalen Meencanifan ponomuan dan

[t lapame dongen balk
30 |Mengelcla Dana Kas Kecil
12 Memebrikan Pelayanan Kepada
Pelanggan
13 Mengelola Data Informasi di 75 o g |Fompeton deism mangumpulton data dan
iempat kerja sambitan Vimemes

14

Mengaplikasi Adiministras:
Perkantorarn di tempat Karia

75

81 delapan saly

Kompeisr dedarm medaksanakan [ poraretn
dan kearsipan

IV. MUATAN LOKAL

Mampu manymal, mendenger. mesuds don

1 |Bahasa Jawa 75 TT  |lpub fyuh B membaca weean sacrahcnsasta, sk jres
| ik Bsirra Mo
JUMLAH - 1364
Fﬂﬂﬁ ke : : 6 dari 2 siswa
KEGIATAN DI DUNIA USAHA/ INDUSTRI DAN INSTANSI YANG RELEVAN
MNo. |Mama dan Alamat DUWDI Jenis kegiatan Lama kﬁﬁﬁn
1 = - -
2
3
PENGEMBANGAN DIRI, KEPRIBADIAN DAN KETIDAKHADIRAN
Predikat

Kegiatan Pengembangan diri




1. Kelakuan Baik

Kepribadian 2. Kerajinan Baik

3. Kerapihan Baik

1. Sakit

2_1jin

Ketidakhadiran 3. Alpha

4. Lain-iain

Blojw]|i | =

Jumizh

|, Catatan untuk diperhatikan orang tua/ wali
Tingkatkan semangat belajar kamu. . !!! Kejujuran dan kedisipiinan kunci utama masa depan

Il Pernyataan:

Diberikan di
Tanggal

Mengetahui,




