LAPORAN HASIL BELAJAR
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

(SMK)
Bidang Keahlian :  Manajemen Bisnis
Program Keahlian : ADMINISTRASI PERKANTORAN
Nama Sekolah :  SMK Kanisius Ungaran
Alamat Sekolah : Ji, Diponegoro 101 Ungaran
Kecamatan : Ungaran Barat
abupaten/Kota : Semarang
Provinsi :  Jawa Tengah

Nama Peserta Didik :

Vine Mariav Anjonis



SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN KANISIUS UNGARAN
KELOMPOK BISNIS DAN MANAJEMEN

Ji. Diponegoro 101 Ungaran 50530 Telp. 030.6930946

LAPORAN HASIL BELAJAR SEMESTER GENAP
TAHUN PELAJARAN 2017/ 2018

Nama Siswa :  Vine Maria Anjani Kelas : X { duabelas )
NIS : 11.878 Semester :6{enam)
Bidang Keahlian : BISNIS DAN MANAJEMEN Tahun Pelajaran : 2017 - 2018
Program Keahlian :  ADMINISTRASI PERKANTORAN
N P / Mata Pelajara KKM bl
c. rogram/ Mata Pelajaran - S — - -
i ; Angka | Huruf |Predikat| Diskripsi Kemajuan Belajar
i. PROGRAM NORMATIF
_— : Mainpu memahanil keragaman umat beragama
1 |Pendidikan Agama 75 85  |delapan iima B 8 S ] . S
Mampu memahami budaya poiitik, Demokrasi,
2 |Pendidikan Kewarganegaraan 75 80  ({delapan nol 8 Keferbukaan dan keadiian menuju masyarakat
mipder
3 Mampu berkomunikasi dengan Bahasa Indonesia
n &
3 |Bahasa dan Sastra Indonesia TS 80 defapan nof B Sethie SrRM MAdn
Pendidikan Jasmani Qlahraga : Mampu melakukan kegiatan olahraga sederhana
4 ldan Kesehatan 75 85  [detaanima B Vin niinial puin frkosidang o dabinga
: tujuh Mampu mengpresiasi Seni Rupa ferapen dan
5 |Seni Budaya 75 B lamsiin B e Al il
Il. PROGRAM ADAPTIF
) Kk Mampu menerapkan perbandingan fungsi
1 |Matematika 75 79 [ B persamaan, identitas trigonometri dan barisan
untuk pemecahan masalah
y : : Mampu berkomunikasi dengan bahasa Inggris
2 |Bahasa Inggris i5 77 |tujuh tujuh B s et R
. fifampu memahami macam poiusi dan dampaknya
3 |limu Pengetahuan Alam 75 80 |detapan nol B Hiietng onuits dac Mgl
. Mampu memahami struktur sosial serta berbagal
4 |limu Pengetahuan Sosial 75 81  |delapan satu B oot s dotr ki sseii
Ketrampilan Komputer dan s
’ del; nol Mamp sikan sitem Software
5 |pengelolaan Informasi S il S o ee—
. delapan Mampu mengakiualisasikan sikap dan perfiaku
6 |Kewirausahaan 75 86 1B B el
. PROGRAM PRODUKTIF
A. Dasar Kejuruan
1 Memahami Prinsip-prinsip
Penyelenggaraan Administrasi
5 Mengaplikasi Kemampuan Dasar
Komunikasi
Menerapkan Prinsip-prinsip
3 |Kerjasama Koiega dan
Pelanggan
Menerapkan Keselamatan,
4 [Kesehatan Kerja dan Lingkungan
Hidup ( K3LH )




B. Kompetensi Kejuruan

1

Mengoperasikan Perangkat
Lunak

Mengoperasikan Aplikasi

2 |Presentasi
3 |Mengelola Peralatan Kantar
4 |Melakukan Prosedur Administrasi
VIETTETganT ey yanTaaanT
5 {\;‘1@5 igiiﬁglll ourdt a0 DURTTTIETT
6 Kantnr ¥
7 |Mengelola Sistim Kearsipan
8 |Membuat Dokumen
9 |Memproses Perjalanan Bisnis
10 |Mengelola Pertemuan / Rapat
11 IMengeiola Dana Kas Kecil
12 Caolannnan
13 Mengej-n':ﬂa _Data informasi di 75 78 |tujun delapan B Mampu n.?eiaksanaka{: p'eijayanan prima
fempat kerja berdasarian konsep tintaian
Mengaplikasi Adiministrasi : Mampu melaksanakan pelayanan prima
I Perkantoramn di tempat Kerja 9 0. | & berdasarkan konsep tindakan
IV. MUATAN LOKAL
tuivh Mampu menyimak, mendsngar, menulis dan
1 |Bahasa .lawa 75 79 e il R membaca wacan sasira/nonsastra, aksara jawa
el balk isantulisan
2 |Budi Pekerti 75 78  ltuiwh delapan| B |Mampumenghayati cara belejar, memanfaatian
WaKil gan memanami eika pergau!an senhan-nart
JUMLAH 1212
Peringkat ke : dari 22 siswa

KEGIATAN DOi DUNIA USAHA/ INDUSTRI DAN INSTANSI YANG RELEVAN

No.

Nama dan Alamat DU/DI

Jenis kegiatan

Lama kegiatan

1

2

3

PENGEMBANGAN DIRI, KEPRIBADIAN DAN KETIDAKHADIRAN

Kegiatan Pengembangan diri Predikat
Pramuka Baik
1. Kelakuan Baik
Kepribadian 2. Kerajinan Baik
3. Kerapihan Baik
1. Sakit -
2. ljin 1
Ketidakhadiran 3. Alpha 2
4. Lain-lain #REF!
Jumiah 0




I. Catatan untuk diperhatikan orang tua/ wali

Tingkatkan semangat belajar kamu....!!f Kejujuran dan kedisiplinan kunci utama masa depan
Il. Pernyataan:
Diberikan di - Ungaran
Tanggal : 9 Juni 2018
Mengetahui, i Kelas

/L%[;lt |

....................................... Kusnana Apriyadi
No. G : 9087




