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CAPAIAN KOMPETENSI
Nama Sekolah : SMK KANISIUS UNGARAN Kelas : XII-OTKP
Alamat : JI. Diponegoro 101 Ungaran Kab. Semarang Semester : Gasal
Nama Peserta Didik : Aprilia Tara Pratama Tahun Pelajaran 12023/ 2024
Nomor Induk/ NISN : 21-1306 Komp. Keahlian : Otomatisasi dan Tata
Kelola Perkantoran
CAPAIAN HASIL BELAJAR
A. Sikap
Deskripsi:

Peserta didik menghargai nilai agama dan kepercayaan yang dianutnya dan berkomitmen dengan menunjukkan karakter yang positif

Peserta didik sudah menunjukkan dengan sungguh-sungguh sikap kedisiplinan, keunggulan, kepedulian, kejujuran dan kemerdekaan

B. Pengetahuan dan Keterampilan

'\ |report, offering service

d help, and job

njapplication

Pengetahuan Keterampilan
sl i Kkm| A | P Deskripsi KKM| A | P Deskripsi
A. Muatan Nasional
1 |Pendidikan Agama dan 75 84 B |Peserta didik mampu 75 84 B |Peserta didik mampu
Budi Pekerti memahami dengan baik | dengan baik menerapkan
tentang Iman, berkorban hidup beriman ,
dan Firman Tuhan guna berkorban dan Firman
mewujudkan keadilan Tuhan guna mewujudkan
dalam masyarakat. keadilan dalam
masyarakat.
2 |Pendidikan Pancasila dan| 75 85 B |Peserta didik mampu 5 85 B | Peserta didik mampu
Kewarganegaraan mendiskripsikan dengan dengan baik
baik Pancasila sebagai menampilkan sikap positif
idiologi terbuka dan Pancasila sebagai idiologi
menganalisis Pancasila terbuka dan Pancasila
sebagai sumber nilai dan sebagai sumber nilai
paradigma pebangunan paradigma pembangunan
3 |Bahasa Indonesia 75 82 C |Peserta didik cukup dalam| 75 86 B |Peserta didik baik dalam
memahami materi surat menuliskan,
lamaran pekerjaan, teks menganalisis,dan
cerita sejarah, teks mempresentasikan materi
editorial, dan diskusi buku surat lamaran pekerjaan,
fiksi. teks cerita sejarah, teks
i editorial, dan buku fiksi.
4 |Matematika 72 74 C |Seluruh kompetensi sudah | 72 72 C  |Seluruh Kompetensi
cukup dipahami, tetapi cukup terampil
masih perlu peningkatan dikerjakan, lebih giat
untuk semua kompetensi, berlatih untuk menjadi
teruslah berlatih. lebih terampil
5 |Bahasa Inggris dan 72 75 C |Peserta didik tuntas dalam | 72 78 C |Peserta didik menguasai
Bahasa Asing Lainnya materi cause and effect, : ketrampilan dalam materi
writing and presenting cause and effect, writing

and presenting report,
offering service and help,
and job application




Pengetahuan Keterampilan
e kg ok KkM| A | P Deskripsi Kkm| A | P Deskripsi
B. Muatan Kewilayahan
6 |Bahasa Jawa 72 76 C |Peserta Didik tuntas 72 78 C  |Peserta Didik trampil
dalam materi Pahargyan dalam materi Pahargyan
Adat Jawa, Budaya Jawa, Adat Jawa, Budaya Jawa,
Crita Wayang, Nulis Crita Wayang, Nulis
Naskah Sandiwara, Naskah Sandiwara,
Budaya Adi Luhung Budaya Adi Luhung
C. Muatan Peminatan Kejuruan
C1. Dasar Bidang Keahlian
C2. Dasar Program Keahlian
C3. Kompetensi Keahlian
7 |Otomatisasi Tata Kelola | 75 84 B |Peserta didik baik dalam | 75 86 B |Peserta didik baik dalam
Kepegawaian memahami materi tentang memerapkan,
disiplin pegawai, menganalisis,
penghargaan pegawai dan mengevaluasi tentang
pemberhentian pegawai disiplin pegawali,
penghargaan pegawai dan
pemberhentian pegawai
baik secara konseptual
maupun prosedural
8 |Otomatisasi Tata Kelola | 76 81 C | Peserta didik cukup 76 82 C |Peserta didik cukup
Keuangan kompeten dalam kompeten membuat
mengolah bukti transaksi, laporan dana kas kecil
konsep dasar pengelolaan metode imperest,
dana kas, dana kas kecil, penyimpanan dokumen
dan menyusun laporan pengelolaan dana kas
dana kas kecil metode kecil, mengevaluasi
imprest laporan dana kas kecil,
mengoperasikan aplikasi
dana kas kecil dengan
spreadsheet, melaporkan
aktivitas kas kecil.
9 |Otomatisasi Tata Kelola | 75 84 B | Peserta didik baik dalam 75 88 B |Peserta didik baik dalam
Sarana dan Prasarana menganalisis kebutuhan memahami, menerapkan,
sarana dan prasarana mengevaluasi, serta
kantor - menganalisis kebutuhan
sarana dan prasarana
kantor secara konseptual
maupun prosedural
10 |Otomatisasi Tata Kelola | 75 86 B |Peserta didik sudah 75 84 B |Peserta didik baik
Humas dan Keprotokolan kompeten dalam kompeten dalam hal
memahami konsep dasar menjelaskan aturan dasar
keprotokolan, tata busana, membuat

penyelenggaraan rapat,
dan susunan acara

|kegiatan,tetapi perlu
¢ |adanya peningkatan
1 [keaktifan di dalam kelas

notula rapat dan membuat
susunan acara kegiatan




Pengetahuan Keterampilan
Mata Pelajaran S z i
KKM| A P Deskripsi KKM| A P Deskripsi
11 |Produk Kreatif dan 75 | 78 | C |Peserta didik cukup 75 | 79 | C |Peserta didik cukup
Kewirausahaan mampu memahami mampu menyusun
paparan deskriptif, naratif, paparan deskriptif, naratif,
argumentatif, atau argumentatif, atau
persuasif tentang persuasif tentang
produk/jasa, menentukan produk/jasa, membuat
media promosi, media promosi
menyeleksi strategi tberdasarkan segmentasi
pemasaran, menilai pasar, melakukan
perkembangan usaha dan pemasaran, membuat
menentukan standard bagan perkembangan
laporan keuangan usaha dan membuat
laporan keuangan
Keterangan:
KKM : Kriteria Ketuntasan Minimal
A : Pencapaian nilai angka
P : Predikat Pencapaian
C. Praktik Kerja Lapangan
No Mitra Du/ Di Lokasi Lama (bin) Keterangan
1 [Klinik Gracia Ungaran 3 biln Entry Data dan Layanan Umum
2 I- = E:
D. Ekstrakurikuler
No | Kegiatan Ekstrakurikuler Keterangan
1 |Pramuka Dewan Ambalan
2 |- -
E. Prestasi
No Jenis Prestasi Keterangan
2 |- b
F. Ketidakhadiran
1 |Sakit 6 hari
2 |ljin 5 hari
Tanpa Keterangan 2 hari




. Catatan Wali Kelas

Peserta didik aktif dalam kegiatan osis, kepramukaan dan perlu meningkatkan prestasi belajar serta menjaga kesehatan

H. Tanggapan Orang Tua/ Wali

Mengetahui,
Orang Tua/ Wali *)

‘ ' - _}\;iengetahui,
/N Képglﬁ‘ﬁ,ekc\)lah

; S'r‘"‘i\Nuhonnl, S.Pd.
No. G.9549

v

Diberikan di : Ungaran
Tanggal : 16 Desember 2023

Wali Kelas

Kristianing Indartini, S.E.




