CAPAIAN KOMPETENSI

Nama Sekolah : SMK KANISIUS UNGARAN Kelas : XII-OTKP
Alamat : JI. Diponegoro 101 Ungaran Kab. Semarang Semester : Genap
Nama Peserta Didik : Aprilia Tara Pratama Tahun Pelajaran :2023/2024
Nomor Induk/ NISN : 21-1306 Komp. Keahlian : Otomatisasi dan Tata
Kelola Perkantoran
CAPAIAN HASIL BELAJAR
A. Sikap
Deskripsi:
Peserta didik sudah menghargai nilai agama dan kepercayaannya dan menjalankannya dengan baik i
Peserta didik sudah menunjukkan dengan sungguh-sungguh sikap disiplin, dan kepedulian terhadap sesama
B. Pengetahuan dan Keterampilan
Mata Pelai Pengetahuan Keterampilan
s KKM| A | P | Deskripsi KKM| A | P | Deskripsi
A. Muatan Nasional
1 |Pendidikan Agama dan 75 85 B |Peserta didik baik dalam 75 86 B |Peserta didik mampu
Budi Pekerti memahami materi Firman menerapkan keadilan
Tuhan mewujudan dalam kehidupannya di
Keadilan dalam mayarakat, masyarakat, dapat
Keutuhan ciptaan, menjaga dan melestarikan
Keluarga harmonis dan keutuhan ciptaan,
sejahtera, Keluarga mewujudkan keluarga
harmonis dan sejahtera harmonis dan sejahtera,
sebagai landasan mempresentasikan
pembangunan masyrakat. keluarga harmonis dan
sejahtera sebagai landasan
pembangunan masyarakat.

2 |Pendidikan Pancasiladan| 75 84 B  |Peserta didik cukup 75 83 C  |Peserta didik cukup

Kewarganegaraan mampu memahami mampu menjelaskan
Perkembangan Pers di perkembangan Pers di
Indonesia Indonesia

3 |Bahasa Indonesia 75 86 B |Peserta didik baik dalam 75 91 B  [Peserta didik baik dalam
memahami materi iklan, membuat sebuah iklan,
drama, menilai karya menampilkan pementasan
sastra berupa kritik dan drama, dan membuat
esai. tulisan berupa kritik serta

esai dari sebuah karya
sastra.

4 |Matematika 72 79 C [Seluruh kompetensi sudah | 72 80 C  |Seluruh Kompetensi
cukup dipahami, tetapi cukup terampil dikerjakan,
masih perlu peningkatan lebih giat berlatih untuk
untuk kompetensi menjadi lebih terampil
logaritma, teruslah pada kompetensi
berlatih. logaritma

5 {Bahasa Inggris dan 72 78 C |Cukup memahami materi 72 77 C  |Cukup trampil dalam

Bahasa Asing Lainnya job interview, obligation, materi job interview,
news item, dan giving obligation, news item, dan
suggestions and advice giving suggestions and
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i Pengetahuan Keterampilan
Mata Pelajaran e rin
Kkm| A | P | Deskripsi KkmM| A | P | Deskripsi
B. Muatan Kewilayahan U
6 |Bahasa Jawa 72 78 C [Cukup memahamimateri | 72 | 80 C |Cukup trampil dalam
Panyandra, Wacana materi Panyandra, Wacana
Argumentasi Budaya Argumentasi Budaya
Jawa, Sandiwara, dan Jawa, Sandiwara, dan
Mata Naskah Sandiwara Maca Naskah Sandiwara
C. Muatan Peminatan Kejuruan
C1. Dasar Bidang Keahlian
C2. Dasar Program Keahlian .
C3. Kompetensi Keahlian
7 |Otomatisasi Tata Kelola 75 85 B |Peserta didik baik 75 85 B |Peserta didik baik dalam
Kepegawaian kompeten dalam melaksanakan pengelolaan
menganalisa pengelolaan administrasi kepegawaian
administrasi kepegawaian
8 |Otomatisasi Tata Kelola 75 82 C |Peserta didik cukup 75 81 C |Peserta didik cukup
Keuangan mampu memahami kas terampil dalam
l{ecil metode fluktuasi, mengoperasikan microsoft
mengidentifikasi aktivitas excel untuk mengelola
dana kas kecil, dana kas kecil,
mengidentifikasi mengarsipkan dokumen
pencatatan transaksi dana transaksi dana kas kecil,
kas kecil, mengoperasikan dan membuat laporan
penyusunan laporan keuangan dana kas kecil.
mutasi dana kas kecil dan
penyusunan laporan
mutasi dana kas kecil
9 |Otomatisasi Tata Kelola 75 84 B |Peserta didik baik 75 86 B  |Peserta didik dapat
Sarana dan Prasarana kompeten dalam menerapkan dengan baik
‘ menganalisis tentang penghapusan, pengelolaan
penghapusan, pengelolaan dan pemeliharaan sarana
dan pemeliharaan sarana dan prasarana
dan prasarana
10 JOtomatisasi Tata Kelola 75 80 C |Peserta didik cukup 75 84 B |Peserta didik baik dalam
Humas dan Keprotokolan kompeten dalam membuat agenda
memahami perjalanan perjalanan pemimpin,
dinas, penyimpanan mengelola arsip dan
dokumen administrasi mengevaluasi kegiatan
keprotokolan, dan evaluasi keprotokolan
kegiatan keprotokolan
11 |Produk Kreatif dan 75 77 C [|Peserta didik cukup 75 78 C  [Peserta didik cukup
Kewirausahaan mampu menerapakan mampu dalam membuat
media promosi untuk media promosi untuk
pemasaran onhine, pemasaran oniine,
menganalisis pemasaran melakukan pemasaran
Online dan menerapka Online dan melakukan
pengajuan dokumen
HAKI
Keterangan:

KKM : Kriteria Ketuntasan Minimal

A : Pencapaian nilai angka

P : Predikat Pencapaian




C. Praktik Kerja Lapangan

No Mitra Du/ Di Lokasi Lama (bln) Keterangan
§i43 b A -
2 |- s & %
Jils - - i
D. Ekstrakurikuler
No Kegiatan Ekstrakurikuler - Keterangan
1 |Pramuka Peserta didik sangat baik dalam ,kepemimpinan, dan kekompakan dalam kepramukaan
2 o - '
3 5P i
E. Prestasi
No Jenis Prestasi Keterangan
i A -
5 B
3.4 . ¥
F. Ketidakhadiran ;
1 |Sakit 2 hari
2 |Ljin - hari
3 |Tanpa Keterangan - hari

G. Catatan Wali Kelas

Selamat atas kelulusannya dan selamat menempuh pendidikan yang lebih tinggi

H. Tanggapan Orang Tua/ Wali
Keputusan:
Berdasarkan hasil dicapai dah rapat kelulusan, peserta didik ditetapkan
LULUS Diberikan di : Ungaran
Tanggal :2 Mei 2024
Mengetahui,

Orang Tua/ Wali *)

Wali Kelas




